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Bestalla och forvara lakemedel

HANDLINGSTYP REGISTRERING FORVARING | MEDIUM BEVARAS/ | TILL ANMARKNING
(systematisk t.ex. i (IT-system, (kan forvaras pd@ | GALLRAS | REGION-
parm eller ett IT- pdrm, olika medium, ARKIVET
system, eller ndrarkiv etc.) | slutgiltigt
diarieforing) arkivformat 1
fetstil)
Blandningstabeller, generella (t.ex. Systematisk Parm i Papper Gallras 3 ar Nej
spadningsschema) nararkiv eller efter
motsvarande inaktualitet
Delegeringar (ansvarsbeskrivningar) | Systematisk Piarm i Papper Gallras 10 ar | Nej
nararkiv eller efter
motsvarande utgangs-
datum
Dokumentation lakemedelsforrad Systematisk Parm i Papper Gallras 1 ar Nej
(signeringslistor for t.ex. nararkiv eller efter sista
temperatur, stidning, hallbarhet) motsvarande datum
Dosrecept for enskild patient Systematisk Pascal Digitalt Bevaras i Nej
systemet i 26
ménader
Forbrukningsjournal narkotika Systematisk Pirm i Papper Gallras 1 ar Nej Avser journal for
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nararkiv eller efter sista forradsadministration av
motsvarande datum narkotika

Indragningsskrivelse Systematisk Papper Gallras efter
1ar
Lokal instruktion for Systematisk Centuri Digitalt Bevaras Nej,
lakemedelshantering bevaras i
Centuri
Kvittenslista passerkort/nycklar till | Systematisk Parm i Papper Gallras 1 &r Nej
lakemedelsforrad (daglig kontroll) nararkiv eller efter sista
motsvarande datum
Likemedelsbestillning foljesedel Systematisk Parm i Digitalt/Papper Gallras efter | Nej
nararkiv eller inleverans
motsvarande
Likemedelsjournal eller -lista for Se Gors i patientjournal
enskild patient anméirkning
Medicinsk gas foljesedel Systematisk Parm i Papper Gallras efter | Nej Galler fastighetsdrift och
nararkiv eller 3 ar enheter med centralgas
motsvarande
Ordinationer enligt generella Systematisk Parm i Papper/digitalt Gallras 10 ar | Nej
direktiv nararkiv eller efter
motsvarande/ inaktualitet
Centuri
Protokoll fran kvalitetsgranskning Systematisk Parm i Papper Bevaras Ja, efter 5 Avser dokumentation och
(motsv.) nararkiv eller ar utvarderingar fran fortlopande
motsvarande uppfoljning av verksamheten
Signaturlista Systematisk Parm i Papper Bevaras Ja, efter 5
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motsvarande

nararkiv eller ar
motsvarande
Signeringslistor 6ver administrerade | Systematisk Parm i Papper Gallras efter | Nej
lakemedel nirarkiv eller 10 ar
motsvarande
Utbytbara likemedel paskriven lista | Systematisk Parm i Papper Gallras efter | Nej
nararkiv eller 10 ar
motsvarande
Vacciner foljesedlar Systematisk Parm i Papper Gallras efter | Nej
nararkiv eller 3 ar
motsvarande
Atgirdsplan Kvalitetsuppfoljning av | Systematisk Parm i Papper Bevaras Ja, efter 5 Avser dokumentation och
lakemedelshantering nararkiv eller ar utvarderingar fran fortlopande

uppf6ljning av verksamheten

Dokumenthanteringsplanen beslutad pa delegation av regionstabschef 2018-02-13.

Reviderad dokumenthanteringsplan beslutad pa delegation av regionstabschef 2018-06-01.




