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1 Inledande bestämmelser 
Dessa allmänna villkor för stöd till projekt gäller för stöd som Region Jämtland Härjedalen 
har beviljat enligt förordning (2003:596) om bidrag till projektverksamhet inom den 
regionala utvecklingspolitiken.  
 
Stödmottagaren är den aktör som har beviljats stödet. 
 
Stödmottagaren ska använda det beviljade bidraget i enlighet med dessa allmänna villkor 
och i förekommande fall särskilda villkor enligt beslut om stöd, samt i enlighet med 
bestämmelserna i förordningen (2003:596) om bidrag till projektverksamhet.  
 
Stödmottagaren ansvarar för att projektet bedrivs enligt beslut om stöd.  
 
Stödmottagaren ansvarar för att de uppgifter som lämnas till Region Jämtland Härjedalen 
inte är oriktiga, vilseledande eller ofullständiga.  
 
Stödmottagaren ansvarar för att fullgöra sina ekonomiska förpliktelser gentemot anställda, 
leverantör eller staten. 
 
Stödmottagaren ska hålla projektets verksamhet avgränsat från ordinarie verksamhet i fråga 
om tid, arbetsinsats och ekonomi.  
  
Stödmottagaren ansvarar för att statligt stöd enligt artikel 107.1 fördraget om Europeiska 
unionens funktionssätt inte riktas till företag som deltar i projektets verksamhet.  

2 Projektets kostnader 
Stödmottagaren ansvarar för att bokföra i enlighet med gällande bokföringsregler och hålla 
särredovisning av projektet. Kostnader ska kunna styrkas av stödmottagaren med tydlig 
specifikation över vad fakturan eller bokföringsunderlaget avser.  
 
Stödmottagaren är skyldig att följa lagen om offentlig upphandling (LOU) eller i de fall 
stödmottagaren inte lyder under LOU följa principerna om lagen om offentlig upphandling. 
Vid ansökan om utbetalning ska stödmottagaren därför bifoga upphandlings-
/förfrågningsunderlag och redovisa intagna anbud/offerter i syfte att visa att 
konkurrensmöjligheter har nyttjats.  
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2.1 Godkända kostnadsslag  
En projektbudget kan vara uppbygd av nedanstående kostnadsslag. Projektets budget med 
godkända kostnadsslag framgår i beslut om stöd.  
  

• Personal  
• Schablon (lönebikostnader och indirekta kostnader)  
• Externa tjänster  
• Resor och logi  
• Investeringar, materiel och lokaler  
• Projektintäkter (negativ kostnad)*  
• Bidrag i annat än pengar** (409 kronor per timme) 

  
*Om ett projekt har intäker ska de också redovisas. Förutsedda intäkter ska finnas med i 
projektets budget. Det kan handla om till exempel deltagaravgifter till event och konferenser 
som projektet arrangerar. En intäkt som har ett direkt samband med projektets verksamhet 
minskar de stödberättigande kostnaderna i projektet med samma summa. Dessa ska därför 
redovisas löpande i projektet på kostnadsslaget.   
  
**Med bidrag i annat än pengar avses att projektet tillförs ett värde (ej kontanta medel) från 
annan aktör än stödmottagaren som är till direkt nytta för projektet och som i annat fall 
hade upphandlats. Om bidrag i annat än pengar ges i form av arbetad tid är värderar Region 
Jämtland Härjedalen tiden till 409 kronor per timme.   

2.2 Indirekta kostnader (overhead/OH) 
Det finns vissa övergripande kostnader, kallade indirekta kostnader eller overhead/OH, som 
inte ska budgeteras eller redovisas som direkta kostnader. I schablonen för indikrekta 
kostnader ingår: 
 

• Kontorslokaler för personal som arbetar i projektet, till exempel kostnader för hyra, 
el, gas, värme, vatten, säkerhet, underhåll, städning och reparationer av 
projektpersonalens kontor 

• Inköp, avskrivning, hyra, leasing, reparation och underhåll av kontorsutrustning för 
projektpersonal, till exempel möbler och datorer inklusive programvaror 
försäkringsavgifter och skatter för kontorslokaler och för kontorsutrustning 

• IT-system  
• Utbildning och annan kompetensutveckling (ej meriterande med akademiska-

/högskolepoäng, intyg eller certifikat) 
• Sjuk- och hälsovård för projektpersonal  
• Frisk- och personalvård för projektpersonal  
• Interna konferenser och intern representation (frukt, fika, fikabröd och annan 

förtäring för projektpersonal ) 
• Övriga indirekta kostnader i organisationen som rör personal eller extern tjänst som 

inte arbetar direkt i projektet, till exempel ledning, kundservice, personalenhet, 
ekonomi, administration, IT-support, juridik, information och marknadsföring  

• Kontorsmaterial  
• Kontorsservice  
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• Kopiering  
• Reception  
• Registratur och arkivering  
• Rekryteringskostnader, till exempel annonsering av tjänst  
• Bankavgifter för konton och kort  
• Kommunikation, till exempel telefon, fax, internet, porto, visitkort  
• Böcker och tidningar  
• Medlemsavgifter  

2.3 Moms (mervärdesskatt) 
Moms är stödberättigande om den utgör en slutlig kostnad för stödmottagaren.  
Om stödmottagren inte är momsredovisningsskyldig för projektverksamheten är momsen 
en slutlig kostnad. Då ska ni redovisningen vara inklusive moms. 

2.4 Kostnadseffektivitet   
Stödmottagaren ansvarar för att projektverksamheten bedrivs på ett kostnadseffektivt sätt. 
Med kostnadseffektivitet menas att alla kostnader utgår från principerna om sund 
ekonomisk förvaltning som bygger på begreppen sparsamhet, effektivitet och 
ändamålsenlighet.  Detta gäller för samtliga beslutade kostnadsslag inklusive 
personalkostnader.  

2.5 Ej godkända kostnader 
Vissa typer av kostnader är aldrig godkända i ett projekt. Se även särskild information om 
krav på logotypexponering och hur avdrag kan göras om dessa villkor inte uppfylls. Ej 
godkända kostnader är följande:  

• Utgifter som uppstått före eller efter beslutad projektperiod 
• Avgifter för finansiella transaktioner, växlingsavgifter, ränta och andra rent 

finansiella kostnader såsom valutakursförluster 
• Alkoholhaltiga drycker, tobak eller andra berusningsmedel 
• Försenings- och påminnelseavgifter 
• Gåvor, priser och sponsring 
• Arbetskläder och skyddskläder  
• Böter, straffavgifter eller rättegångskostnader 
• Arvode  
• Utbildning som ger akademiska-/högskolepoäng, intyg eller certifikat till 

projektpersonal eller deltagare i projektet 
• Skattepliktiga löneförmåner såsom privata pensionsförsäkringar, friskvård, 

läkemedel, sjukvård  
• Kostnader som täcks av lönebikostnader och indirekta kostnader (OH) 
• Kostnader som ingår som underlag i annat projekt 
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3 Krav på logotypexponering  
Stödmottagaren ansvarar för att alla deltagare (representanter för företag och 
organisationer) samt intressenter av projektets verksamhet i projektet får tydlig information 
om projektets syfte, mål och verksamhet samt hur det finansieras.  
 
I förekommande fall ska exponering av Region Jämtland Härjedalens logotyp med 
tilläggstexten ”Medfinansieras av” finnas på:  

• Projektägarens webbplats och i kanaler på sociala medier.  
• Trycksaker och presentationer som finansieras av eller kommunicerar projektets 

verksamhet 
• Mässmaterial 
• Film och bildmaterial   
• Köpta annonser i media  

 
Logotypen ska vara väl synlig. Om andra medfinansiärers eller stödmottagarens 
organisationslogotyp finns med i materialet ska Region Jämtland Härjedalens logotyp vara 
minst lika stor, i höjd eller bredd, som den största av de andra finansiärernas logotyp.   
 
Stödmottagaren bör skapa en särskild webbsida som beskriver projektet på den egna 
webbplatsen.  
  
I de fall projektet ska göra investeringar i allmännyttig infrastruktur ska Region Jämtland 
Härjedalens logotyp finns med på en skylt som är placerad i anslutning till den uppförda 
infrastrukturen. På skylten ska projektets namn och Region Jämtland Härjedalens logotyp 
finnas med. Dessa projekt medfinansieras ofta, men inte alltid, av Regionalfonden. Om det 
är ett Regionalfondsprojekt gäller samma villkor för skyltar om plaketter som 
Regionalfondens handbok definierar.   
 
Stödet kan reduceras med upp till 2 procent av Region Jämtland Härjedalens totala stöd om 
projektet inte använder logotypen på rätt sätt.  
 
Logotypen med tilläggstextren ”Medfinansieras av” laddas ner från Region Jämtland 
Härjedalens webbplats.  

4 Utbetalning av stöd 
Stödet betalas ut i efterhand efter redovisning av de faktiska utgifterna för projektet. 
Undantaget är projekt som vid beslut om stöd har beviljats förskott av särskilda skäl. För 
dessa projekt dras förskottsutbetalningen av vid efterföljande utbetalningar.  
 
Stödmottagaren ska skicka in ansökan om utbetalning av stöd i e-tjänsten Min Ansökan. 
Ansökan ska vara digitalt signerad av projektledaren eller behörig firmatecknare i ärendet. 
Den ska innehålla både en ekonomisk redovisning och en skriftlig läges- eller slutrapport.   
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Ansökan granskas och utbetalas baserat på beslutad aktivitetsplan och budget för projektet. 
Det är viktigt att det som inkluderas i ansökan om utbetalning går att härleda dit och därför 
ska projektet vara ekonomiskt särredovisat från stödmottagarens övriga och ordinarie 
verksamhet. Stödmottagaren ansvarar för att redovisningen i en ansökan om utbetalning är 
upplagt så att det är tydligt vilka utgifter som uppstår vid genomförandet av projektets olika 
aktiviteter.  
  
De faktiska utgifter som redovisas vid en ansökan om utbetalning ska gälla för den 
redovisningsperiod som ansökan avser. Stödmottagaren ska beräkna schablonen 
(lönebikostnader och indirekta kostnader) i enlighet med beslut om stöd. 
Utbetalning sker baserat på beslutad procentuell stödnivå och vid redovisning ska 
stödmottagaren lämna underlag som styrker att övrig finansiering har erhållits.  

4.1 Tidsplan för ansökan om utbetalning  
Stödmottagaren ska följa den tidsplan för ansökan om utbetalning som Region Jämtland 
Härjedalen har fastställt. Om stödmottagaren behöver avvika från tidsplanen ska 
stödmottagaren på förhand ansöka om ändring av tidsplanen (se rubriken Ändring i 
projekt). Ny tidsplan ska godkännas av Region Jämtland Härjedalen.  

4.2 Bilagor vid ekonomisk redovisning  
Följande bilagor ska lämnas vid ansökan om utbetalning:   

• En huvudbok som ska gälla för den aktuella perioden och innehålla utgifter, intäkter 
samt medfinansiering som är särredovisade  

• Fakturor och andra verifikat som styrker riktigheten i de inlämnade uppgifterna  
• För personal som är anställd i projektet ska lönespecifikation, intyg om 

projektarbete och en personalkostnadssammanställning bifogas som underlag.  
• Vid första ansökan om utbetalning samt vid ändring av anställningsform ska 

anställningsavtal bifogas 
• För timanställd eller personal som arbetar varierande tid ska en tidsredovisning 

bifogas 
• Upphandlingsunderlag och avtal ska bifogas vid köp av externa tjänster samt 

investeringar och materiel  
• All medfinansiering ska verifieras löpande under projektperioden. Kontant 

medfinansiering ska verifieras med underlag från den aktör som har betalat och 
bokfört kostnaden  

• Medfinansiering i tid ska styrkas med signerade underlag som visar antalet 
nedlagda timmar och hur tiden varit värdeskapande för projektet  

• Vid behov kan Region Jämtland Härjedalen begära in verifikat samt resultat- och 
balansräkning  

• Budgeterade intäkter i projekt ska framgå i beslut om stöd. Om det uppstår intäkter 
under projekttiden ska dessa intäkter verifieras och redovisas.   

  
Utgifterna ska redovisas på egen rad i Min Ansökan samt märkas med kostnadsslag. Det ska 
framgå vilka verifikat/bilagor som hör till respektive utgift. Som bilagor till 
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kostnadsslagsredovisningen ska underlag skannas in. Spårbarheten mellan fakturaunderlag, 
genomförd projektaktivitet och bokföringen ska vara tydlig.  
  
Till slutrapporten ska huvudbok, resultat- och balansrapport för projektets totala projekttid 
bifogas. Dessa ska styrka riktigheten för de totala kostnaderna, intäkterna samt 
medfinansieringen för hela projektet.   
  
Region Jämtland Härjedalen har rätt att hålla inne upp till 20 procent av beviljat belopp tills 
slutrapporten är godkänd. Slututbetalningen kan tidigast ske när slutrapporten och den 
ekonomiska slutredovisningen har godkänts av Region Jämtland Härjedalen. Vid begäran 
från Region Jämtland Härjedalen ska en projektdagbok lämnas in.  
  
Mallar som ska användas vid ekonomisk rapportering kan laddas ner från Region Jämtland 
Härjedalens webbplats.   

4.3 Läges- och slutrapport 
Stödmottagaren ska bifoga en lägesrapport vid varje ansökan om utbetalning. Av rapporten 
ska det framgå vad som genomförts inom projektet under rapporteringsperioden. Vid 
slutrapportering av ett projekt ska både en lägesrapport och en slutrapport skickas in. Mer 
detaljerade krav om vad slutrapporten ska innehålla kan framgå av särskilda villkor i 
beslutet.  
 
Vid slutrapportering av förstudier ska även en separat förstudierapport bifogas.  
  
Läges- och slutrapporterna ska fyllas i enligt Region Jämtland Härjedalens aktuella mallar 
som kan laddas ner från Region Jämtland Härjedalens webbplats. 

4.4 Indikatorer för uppföljning av projekt  
Projektets indikatorer framgår i beslut om stöd. Rapportering av indikatorerna sker i Min 
Ansökan vid varje ansökan om utbetalning. Utfallet ska även kommenteras i läges- och 
slutrapport.  

4.5 Personuppgifter i projektets rapportering  
Med anledning av dataskyddsförordningen (GDPR) ska stödmottagaren endast ange 
personuppgifter som är direkt relevanta för projektrapporteringen. Region Jämtland 
Härjedalen har en rättslig grund enligt av dataskyddsförordningen (GDPR) för att behandla 
personuppgifter som är direkt relevanta för projektrapportering. Därför ska endast de 
personuppgifter som är direkt relevanta för projektrapporteringen anges.  

4.6 Insyn och platsgranskning 
Region Jämtland Härjedalen har rätt att delta som observatör i projektets styrande möten 
såsom styrgruppsmöten och andra projektmöten. Kallelser, dagordningar, protokoll och 
övriga underlag ska vid begäran skickas till Region Jämtland Härjedalen. Region Jämtland 
Härjedalen, eller en person som Region Jämtland Härjedalen utsett, har rätt att utföra 
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granskning av ansökan om utbetalning och ta del av handlingar. Region Jämtland 
Härjedalen har alltid rätt att begära in underlag eller specifikationer för att avgöra om en 
kostnad är stödberättigad.  
 
Stödmottagaren har skyldighet att lämna information som är relevant för uppföljning och 
utvärdering av projektet genom enkäter och intervjuer eller andra muntliga eller skriftliga 
förfaranden. Stödmottagaren ska omgående rapportera till Region Jämtland Härjedalen om 
projektet avbryts eller försenas.   

5 Ändring i projektet 
Stödmottagaren ansvarar för att avisera behov av ändringar i projektet och vid behov göra 
en ansökan om ändring. Det är aktuell om behov av ändring avser något av följande:  
 

• Projekttiden 
• Aktivitetsplanen 
• Indikatormålet 
• Väsentliga ändringar i budgeten såsom ändringar av finansieringsbudgeten eller 

större omfördelning mellan kostnadsslag 
• Byte av stödmottagare eller projektledning 
• Förändrad tidsplan för ansökan om utbetalning  

 
Eventuella avvikelser från projektets aktivitetsplan och budgeten och hur dessa har 
hanterats ska kommenteras i läges-slutrapporter.  
 
En ansökan om ändring ska skickas in via e-tjänsten Min Ansökan uppladdning av ett 
separat dokument med rubriken Ansökan om ändring. I dokumentet ska projektets 
diarienummer (RUN/xxx/20xx) framgå. Ansökan om ändring ska innehålla en förklaring av 
vilken typ av ändring som önskas och en förklaring till varför den behöver göras. En 
reviderad budget och aktivitetsplan ska bifogas i de fall det är aktuellt.  
 
Om ändringen påverkar Region Jämtland Härjedalens medfinansieringsnivå i kronor eller 
procentuella ska ansökan skickas in eller undertecknas av behörig firmatecknare hos 
stödmottagaren. 
 
Stödmottagren ansvarar även för att meddela eventuella mindre förändringar såsom ny 
projektekonom, förändrad e-post eller nya betaluppgifter. Detta ska göras genom mejl till 
ansvarig handläggare. 

6 Återkrav och upphävande av beslut 
 
Region Jämtland Härjedalen har rätt att återkräva eller upphäva beslut om stöd enligt de 
förutsättningar som anges förordningen (2003:596) om bidrag till projektverksamhet.  
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