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Allmannavillkor for stod till projekt

Inledning

Tillampningsomrade

Dessa allmanna villkor géller som forutsattning for stod till projekt som erhallit
medfinansiering fran anslag 1:1 Regionala tillvaxtatgarder. Av beslutet kan aven framga att
sarskilda villkor ska gélla.

Som utgangspunkt for stodgivning galler Férordning (2003:596) om bidrag till
projektverksamhet inom den regionala tillvéxtpolitiken.

Definitioner
Stod — med stdd avses projektmedel till ett projekt.
Stodmottagare — ar den aktor som far stod till projekt fran Region Jamtland Harjedalen.

Beviljat stod
Stod betalas ut endast under forutsattning att Region Jamtland Harjedalen erhaller
erforderliga medel fran staten.

Kostnader, utéver projektets budget, som uppstar vid genomfoérandet av projektet ansvarar
stédmottagaren for.

Kostnadseffektivitet
Projektverksamheten ska bedrivas pa ett kostnadseffektivt satt.

Med kostnadseffektivitet menas att alla kostnader ska utga fran principerna om sund
ekonomisk forvaltning, som bygger pa begreppen sparsamhet, effektivitet och
andamalsenlighet. Kostnader som framstar som oskaliga ar inte stodberattigande, varken
helt eller delvis.

Separat projektredovisning
Stodmottagaren ska sakerstalla att projektet ar avgransat fran den ordinarie verksamheten i
fraga om tid, ekonomi och arbetsinsats.

Stbédmottagaren ska folja gallande bokféringsbestammelser. Den stddgrundande
verksamheten (projektet) ska vara sarredovisad fran den 6vriga verksamheten.

Projektperiod

Projektperioden ar den period inom vilken projektet ska paborjas och avslutas. Datum for
projektperioden framgar av beslutet. Endast kostnader som uppkommit inom den beslutade
projektperioden &r stodberéttigande.

Beslut om stod

Beslutet ar skriftligt och innehaller motivering till beslut samt en generell beskrivning av
bakgrund och aktiviteter samt projektets budget och allménna villkor.
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Utbetalning av stod

Ansdkan om utbetalning
Projektets redovisade och godkanda stddberattigande kostnader betalas ut i efterhand.

Ansdkan om utbetalning ska inkomma i enlighet med beslutet.

| forekommande fall kan Region Jamtland Harjedalen tillampa Tillvaxtverkets férenklade
redovisningsalternativ gallande medfinansiering till projekt enligt forordning (2014:1383).

Underlag till anstkan om utbetalning
Ansokan om utbetalning av stod gors via Min Anstkan, www.minansokan.se. Ansokan ska
vara signerad av behorig firmatecknare (missiv).

Till ans6kan om utbetalning ska en huvudbok samt underlag bifogas som styrker riktigheten i
de inlamnade uppgifterna. Huvudboken ska gélla for den aktuella perioden och innehalla
kostnader, intakter samt medfinansiering. Vid behov kan Region Jamtland Harjedalen
begéra in betalningsbevis samt resultat- och balansrakning.

Kostnaderna ska redovisas pa egen rad i Min Ansokan samt méarkas med kostnadsslag.

Det ska framga vilka verifikat/bilagor som hor till respektive kostnad. Som bilagor till
kostnadsslagsredovisningen ska underlag skannas in. Sparbarheten mellan fakturaunderlag,
genomford projektaktivitet och bokforingen ska vara tydlig.

For personal som ar anstalld hel- eller deltid i projektet ska Ionespecifikation bifogas som
underlag. For timanstalld eller personal som arbetar varierande tid eller tillfalligt, ska aven
tidredovisning bifogas. Vid begaran ska en projektdagbok lamnas in.

Vid forsta redovisningstillféllet samt vid férandring av anstéllning ska anstallningsavtal
bifogas.

Av inskickade fakturor gallande kdp av externa tjanster, investeringar och material ska avtal
och eventuellt upphandlingsunderlag alltid bifogas.

Medfinansiering i form av bidrag i annat &n pengar ska verifieras. Medfinansiering i tid ska
verifieras med underlag som visar antalet nedlagda timmar och hur tiden varit
vardeskapande for projektet.

Medfinansieringsinbetalningar ska redovisas |6pande under projektperioden.
Stddberattigande kostnader

Allmant
Kostnader ar stédberattigande om de:

¢ har uppkommit fér och ar nédvandiga for projektets genomférande, det vill sdga ar
projektspecifika

e har uppkommit under den projektperioden som framgar av Region Jamtland
Harjedalens beslut

e har bokforts i enlighet med gallande bokforingsregler
har betalats

e kan styrkas av stbédmottagaren genom fakturor, bokféringsunderlag eller andra
handlingar ur dennes redovisning

e har uppkommit efter offentlig upphandling eller, om upphandling inte kravs, bygger
pa principerna i LOU
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Beskrivning av principerna i LOU

De lagar som styr all offentlig upphandling bygger pa fem grundprinciper. Bestammelserna i
upphandlingslagarna ska alltid tolkas mot bakgrund av dem. Utéver de fem grundprinciperna
finns &ven en konkurrensprincip.

e Icke-diskriminering innebar ett forbud mot att diskriminera leverantérer pa grund av
deras nationalitet (exempelvis medborgarskap, etablerings- eller verksamhetsland).
Den upphandlande myndigheten far inte stalla krav som bara svenska foretag
kénner till eller kan klara att uppfylla. Det galler dven nar den upphandlande
myndigheten inte férvantar sig att nagra utlandska leverantorer ska lamna anbud.
Anbudssokande och anbudsgivare fran andra orter ska behandlas pa samma sétt
som foretag fran den egna kommunen.

¢ Likabehandling innebar att alla leveranttrer ska ges samma férutséttningar. Alla
leverantorer maste till exempel fa tillgang till samma information samtidigt, sa att
ingen leverantor far ett 6vertag. Upphandlaren far exempelvis inte acceptera ett
anbud som lamnats in for sent, eftersom samma regler och tidsfrister ska gélla alla.

¢ Proportionalitet innebar att kraven och villkoren i upphandlingen ska sta i rimlig
proportion till det som upphandlas. De atgarder som den upphandlande
myndigheten genomfor far inte ga utéver vad som ar nodvandigt for den aktuella
upphandlingen.

e Oppenhet (transparens) innebér att upphandlingar ska praglas av 6ppenhet och
forutsebarhet. Uppgifter som géller upphandlingen far inte hemlighallas,
upphandlingen ska annonseras offentligt och de leverantérer som deltagit i
anbudsforfarandet ska informeras om resultatet. Upphandlingarna ska vara
offentliga och forfragningsunderlaget ska vara forutsebart, det vill saga klart och
tydligt formulerat och innehalla samtliga krav som stalls.

e Omsesidigt erkannande innebar att intyg och certifikat som har utfardats av en
medlemsstats myndigheter ska galla ocksa i 6vriga EU- och EES-lander.

¢ Konkurrensprincipen innebar att en upphandling inte far utformas i syfte att begransa
konkurrensen sa att vissa leverantorer gynnas eller missgynnas pa ett otillborligt
satt.

Mervardesskatt

Stod for mervardesskatt medges endast om denna utgér en slutlig kostnad for
stodmottagaren. Mervardesskatt utgor en slutlig kostnad néar den inte far dras av eller
aterbetalas som ingdende mervardesskatt. Om Skatteverket senare fattar beslut om att
stédmottagaren omfattas av skattskyldighet enligt mervardesskattelagen fér den verksamhet
som avses i det aktuella beslutet om stod (projektet) ska stodmottagaren aterbetala stod
som felaktigt utbetalats fran Region Jamtland Harjedalen.

Kostnadsslag
Ett projekts budget kan besta av féljande kostnadsslag:

Personal

Externa tjanster

Resor och logi

Investeringar, materiel och lokaler

Investeringar i portfoljbolag (géller enbart finansieringsinstrument)
Schablonkostnader

Projektintakter

Offentliga bidrag i annat an pengar

Privat bidrag i annat an pengar
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Personal
Kostnader for [6ner &r stodberéattigande om:

de har uppstatt genom arbete i projektet

de ar bokférda i projektets bokforing

det finns anstéallningsavtal

stodmottagaren inte redan har tagit emot stod for Ionekostnader fran annat hall, till
exempel genom lénebidrag eller anstallningsstod

Utgifter for egen personal ska avse bruttolonekostnader for personal med féljande typ av
anstéllning hos stédmottagaren:

e Heltidsanstallning

e Deltidsanstallning med fast andel av arbetstiden i projektet

e Timanstalld eller personal som arbetar varierande tid eller tillfalligt. Tidredovisning
ska bifogas. Vid begaran ska en projektdagbok lamnas in.

Utgifter for arvode &r inte stodberéattigande.

Lonebikostnader redovisas enligt schablonpaslag och redovisas under kostnadsslaget
schablonkostnader.

Traktamente och resekostnader ska redovisas under kostnadsslaget resor och logi.

Externa tjanster

Med kop av tjanst avses kop av tjanster fran annan juridisk person eller fysisk person som
inte ar anstalld avstddmottagaren. Av fakturan eller i en séarskild specifikation ska féljande
framga:

nar tjansten utforts,

vem som utfort tjansten,

nedlagd tid,

timkostnad,

vad tjansten bestar av,

avtal och eventuell upphandling ska bifogas.

Resor och logi
Foljande kostnader for resor och logi ar stédberattigande t.ex.:

biljetter

rese- och bilférsakring, bransle, milerséattning och vagtullar
logi

visum

traktamenten enligt avtal

Investeringar, materiel och lokaler

Kostnader for investeringar och materiel ar stodberattigande om dessa kops, hyrs eller
leasas av projektet. Investeringar som belastar projektet ska vara budgeterade och
godkénda i beslutet om stdd.

Till investeringar réknas kostnader for inkép av utrustning som ar avsedd for stadigvarande
bruk. En investering bor ha en beraknad ekonomisk livslangd pa minst 3 ar.

Till kostnader for materiel raknas forbrukningsmaterial som behdvs for projektaktiviteter.
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Om den utrustning som leasas eller kops in kommer att ha ett varde nér projektet avslutas
kan beslut tas att kostnaden bara ar stoédberattigande till en viss del.

Om utrustningen saljs i samband med att projektet avslutas ska inkomsten réknas av fran
projektets stéd. Om projektet saljer eller for éver utrustningen till en annan verksamhet
under projektperioden maste det redovisas som en intakt i projektet.

Investeringar och materiel som innefattas i schablonen for indirekta kostnader ar inte
stodberattigande. Det géller till exempel kontorsutrustning for egen eller inhyrd personal.

Hyra for externa lokaler kan vara stodberattigande. Med externa lokaler menas lokaler som
inte ar projektpersonalens kontorslokaler, till exempel lokaler for laboratorie-, inkubator- eller
testbaddsverksamhet.Kostnaden ska redovisas pa separat faktura for de externa lokalerna
eller genom en tydlig berakningsmodell som visar hur stor andel av hyran som har direkt
med projektets aktiviteter att gora.

Avtal och eventuell upphandling ska bifogas redovisningen.
Kostnader for projektpersonalens kontor omfattas alltid av schablonen.

Investeringar i portfoljbolag

Kostnadsslaget ska innehalla de investeringar som sker i portféljbolag. Kostnadsslaget
forekommer endast inom projekttypen Finansieringsinstrument och ska enbart anvandas
dar.

Schablonkostnader (for ldnebikostnader och OH-kostnader)
Projektets lonebikostnader och OH-kostnader ska beraknas med ett schablonpaslag.

Projektets lonebikostnader ska berdknas med ett schablonpaslag pa 45,24 procent av
periodens lonekostnader. Lonebikostnaderna behdver inte bokforas pa projektet.

Exempel
Om den stddberattigande I6nekostnaden fér Anna var 35 600 kronor i oktober, blir de
stédberattigande l6nebikostnaderna fér Anna 35 600 kronor x 0,4524 = 16 105 kr

Det finns tva olika schablonsatser for OH-kostnaderna, beroende pa vilken typ av aktor
stddmottagaren ar:

e 20 procent for universitet och hdgskolor
e 15 procent for 6vriga stbdmottagare

Schablonerna berdknas som ett paslag pa de stodberattigande personalkostnaderna
inklusive l6nebikostnader.

Exempel

Ett universitet har oktober—december haft stodberéattigande I6nekostnader pa 1 000 000
kronor. De stodberattigande personalkostnaderna inklusive l6nebikostnader blir da 1 000
000 kronor + (1 000 000 x 0,4524) = 1 452 400 kronor. De stddberéattigande indirekta
kostnaderna for kvartal 4 blir 1 452 400 kronor x 0,2 = 290 480 kronor.

En ekonomisk forening har april-juni haft stodberéattigande I6nekostnader pa 150 000
kronor. De stddberéattigande personalkostnaderna inklusive l6nebikostnader enligt schablon
blir d& 150 000 kronor + (150 000 x 0,4524) = 217 860 kronor. De stodberattigande indirekta
kostnaderna for kvartal 2 blir 217 860 kronor x 0,15 = 32 679 kronor.
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| schablonen for OH ingar kostnader for:

o kontorslokaler for egen eller inhyrd personal som arbetar i projektet, till exempel
kostnader for hyra, el, gas, varme, vatten, sékerhet, underhall, stadning och
reparationer av projektpersonalens kontor

e inkop, avskrivning, hyra, leasing, reparation och underhall av kontorsutrustning for
egen eller inhyrd personal, till exempel mébler och datorer inklusive programvaror
forsdkringsavgifter och skatter fér kontorslokaler och for kontorsutrustning

e [T-system

e utbildning och annan kompetensutveckling

e sjuk- och halsovard for projektpersonal

o frisk- och personalvard for projektpersonal

e representation, frukt, fika, fikabrod och annan fortéaring for projektpersonal

e interna konferenser

e Ovriga indirekta kostnader i organisationen som ror personal eller extern tjanst som
inte arbetar direkt i projektet, till exempel ledning, kundservice, personalenhet,
ekonomi, administration, IT-support, juridik, information och marknadsforing

e kontorsmaterial

e Kkontorsservice

e kopiering

e reception

e registratur och arkivering

o rekryteringskostnader, till exempel annonsering av tjanst

e bankavgifter for konton och kort

¢ kommunikation, till exempel telefon, fax, internet, porto, visitkort

e bdcker och tidningar

o medlemsavgifter

Inga av ovanstaende kostnader ska budgeteras eller redovisas som direkta kostnader.

Viss kompetensutveckling, konferenser och IT-system som ar till enbart for att kunna
genomféra projektet ska redovisas som direkta kostnader under “Externa tjanster”. Det kan
till exempel vara licensavgift for ett speciellt IT-system som inte behdvs i ordinarie
verksamhet men &r nédvandigt for projektet. En projektspecifik konferens for parterna i ett
samverkansprojekt ar ett annat exempel.

Projektintakter
Med projektintékter avses till exempel intakter fran:

e Diljetter

e fOrsaljning

e deltagaravgifter

e uthyrning

e tjanster som projektet tillhandahaller

Om en intakt har ett direkt samband med projektverksamheten ska de stédberattigande
kostnaderna reduceras med motsvarande summa.

Bidrag i annat &n pengar (offentlig eller privat)
Med bidrag i annat &n pengar menas att projektet tillférs ett varde (ej kontanta medel) fran
nagon annan aktér an stodmottagaren.

Offentliga/privata bidrag i annat &n pengar rdknas som stodberattigande kostnader om
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bidraget bestar i tillhandahallande av:
e varor

tjanster (till exempel arbetstid)

mark och fastigheter

bygg- och anlaggningsarbeten

Bidrag i annat an pengar far hogst uppga till 50 procent av den totala finansieringen.

For att arbetad tid ska kunna réaknas som bidrag i annat an pengar ska det tydligt tillféra
projektet nagot.

Medfinansidaren ska aktivt bidra till projektets genomférande. Ett passivt deltagande i
projektets verksamhet, alternativt passivt mottagande av projektets tjanster godkanns inte
som bidrag i annat &n pengar.

Offentliga/privata bidrag i annat &n pengar ar en kostnad i projektet, men betalas inte av
stodmottagaren. Kostnaden finns i stallet redovisad hos nagon offentlig eller privat aktor,
som raknas som medfinansiar i projektet. Ett exempel kan vara en kommun som bidrar till
projektet genom att tillhandahalla lokaler for projektets verksamhet.

Kostnaden tas upp i projektets kostnadsbudget under Offentliga/privata bidrag i annat an
pengar, och redovisas samtidigt pa motsvarande stalle i finansieringsbudgeten. Vardet pa
bidrag i annat &n pengar far inte vara hogre an det som i allmanhet accepteras pa
marknaden.

Vardet for arbetad tid ar 409 kr per arbetstimme. Lonebikostnadspaslag och
semesterersattning ingar i beloppet. Beloppet ar samma for all personal, oavsett vilken
faktisk timlon personalen har.

| anstkan om utbetalning ska medfinansieringen verifieras med underlag fran den aktor som
har betalat och bokfort kostnaden. | de fall kostnaden bestar av arbetad tid, ska den
arbetade tiden verifieras med blanketten sammanstélining for bidrag i annat &n pengar.
Region Jamltand Harjedalen har rétt att vid behov begara in dagbok.

Kostnader som inte ar stodberattigande
Foljande kostnader ar inte stodberattigande:

Kostnader som uppstatt eller betalats fore eller efter beslutad projektperiod

Avgifter for finansiella transaktioner, vaxlingsavgifter, rénta och andra rent finansiella
kostnader

Representation som inte &ar avdragsgill enligt Skatteverkets allménna rad

Alkohol ar inte en stddberattigad kostnad

Forsenings- och paminnelseavgifter

Gavor, priser och sponsring

Boter, straffavgifter eller rattegangskostnader

Kostnader som ska tackas av schablonen

Rapportering och kontroller

Lagesrapportering

Stoddmottagaren ska i samband med ansdkan om utbetalning aven bifoga en lagesrapport.
Lagesrapporten

ska kortfattat beskriva hur projektet genomférts under den aktuella redovisningsperioden
med tydlig koppling till:
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o aktivitets- och tidsplan for projektet
o faststélld budget
e projektets syfte och mal

Avvikelse fran aktivitets- och tidsplanen och den faststallda budgeten ska kommenteras och
atgarder till foljd av avvikelsen ska beskrivas. Mer detaljerade krav om vad lagesrapporten
ska innehalla kan framgéa av sarskilda villkor.

Insyn och platsgranskning

Region Jamtland Hérjedalen har rétt att delta som observator i projektets styrande moten
sasom styrgruppsmoten och styrelseméten. Kallelser, dagordningar och 6vriga underlag,
liksom protokoll, ska vid begéran séndas till Region Jamtland Harjedalen.

Region Jamtland Harjedalen kan aven utféra granskning av ansékan om utbetalning pa
plats.

Slutrapportering
Stodmottagaren ska redovisa en slutrapport och ansékan om slututbetalning till Region
Jamtland Harjedalen senast det datum som anges i beslutet.

Slutrapporten ska innehalla och beskriva:

utfall i relation till projektets syfte och mal

hur projektet har organiserats och styrts

arbetsséatt och aktiviteter

vilka resultat och effekter som projektet har medfort samt vilka resultat och effekter

som forvantas uppkomma efter projektets avslut. Aven forvantade resultat som inte

har uppnatts ska anges

e en redogorelse for vilka delar av projektet som har varit framgangsrika och vilka som
har varit svarast inklusive framgangsfaktorer

e redogorelse over vilka slutsatser som har dragits fran projektledningens sida

¢ uppfdljining av verksamheten i forhallande till de indikatorer som &r angivna i beslutet

om stod

Mer detaljerade krav om vad slutrapporten ska innehalla kan framga av sarskilda villkor.

Ekonomisk slutredovisning

Till slutrapporten ska huvudbok, resultat- och balansrapport for projektets totala projekttid
bifogas. Dessa ska styrka riktigheten for de totala kostnaderna, intakterna samt
medfinansieringen for hela projektet.

Region Jamtland Harjedalen har ratten att halla inne upp till 20 procent av beviljat belopp.
Slututbetalningen kan tidigast ske nar slutrapporten och den ekonomiska slutredovisningen
har godkants av Region Jamtland Harjedalen.

Rapportering av foréandringar
Stoddmottagaren ska snarast till Region Jamtland Harjedalen rapportera dndring av
stddmottagarens:

namn
adress

e-post

plusgiro- eller bankgironummer
behorig foretradare
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Revision

Region Jamtland Harjedalen, eller en person som Region Jamtland Harjedalen utsett, har
ratt att hos stddmottagaren granska projektet och ta del av handlingar som kan ge
upplysningar om den verksamhetsmassiga och ekonomiska utvecklingen av projektet.
Region Jamtland Harjedalen har alltid réatt att begéara in underlag eller specifikationer for att
avgbra om en kostnad ar stddberattigad.

Uppfdljning och utvardering

Stoédmottagaren har skyldighet att lAmna information som ar relevant for uppféljning och
utvardering av projektet genom enkater och intervjuer eller andra muntliga eller skriftliga
forfaranden.

Andring och upphévande av beslut
Stodmottagaren ska snarast rapportera till Region Jamtland Héarjedalen om projektet avbryts
eller forsenas.

Andring av beslut
Stddmottagaren ska i forvag inhamta Region Jamtland Harjedalens godkannande och nytt
beslut vid:

andring av projekttiden

andring av projektets inriktning jamfort med beslutet om stdd
vasentliga forandringar i projektets budget

forandringar avseende finansiering inklusive medfinansiering
byte av stddmottagare eller projektledning

anstand med rapportering

Upphéavande av beslut
Region Jamtland Harjedalen har rétt att upphéva beslut om:

e beslut om stod har fattats pa grund av oriktig, vilseledande eller ofullstandig uppgift
fran sokanden
projektet inte bedrivs enligt beslutet

e stddmottagaren inte fullgor sina ekonomiska forpliktelser mot anstéllda, leverantorer
eller staten

¢ Region Jamtland Harjedalen har aterkravt stod
stéd har [amnats felaktigt eller med for hogt belopp

Aterkrav av stod

Region Jamtland Harjedalen har ratt enligt SFS 2003:596 att inom 10 ar fran slututbetalning
aterkrava utbetalat stod, med ranta, enligt gallande rantelag fran dagen for utbetalning av
stod om:

e bidragsbeslutet har fattats pa grund av oriktig, vilseledande eller ofullstandiga
uppgifter fran sékanden

e bidragsmottagaren har brutit mot de villkor som géaller enligt beslutetbidragsmedel
har anvants i strid mot bestammelserna i férordning for projektstéd (SFS 2003:596)

Region Jamtland Harjedalen har aven rétt att aterkrava stod som lamnats felaktigt eller med
for hogt belopp
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Kommunikation

Det ska vara tydligt hur Region Jamtland Harjedalen férdelar anslag for regionala
tillvaxtatgarder. Med stodet foljer darfor en skyldighet att informera om projektets
verksamhet i extern kommunikation. Stddmottagare ska informera om att insatserna ar
delfinansierade av Region Jamtland Harjedalen. Region Jamtland Harjedalens logotyp ska
exponeras om inte annat framgar i sarskilt villkor i projektbeslutet. Om andra logotyper finns
med i materialet ska Region Jamtland Harjedalens logotyp vara minst lika stor, i hojd eller
bredd, som den stdrsta av de andra finansiarernas logotyp. Stédmottagaren ska aven pa
webbplatsen, om sadan finns, ge en kort beskrivning av projektet, inklusive syfte och
resultat, samt dar framhalla Region Jamtland Harjedalens stod och exponera logotypen.

Extern kommunikation kan spridas i kanaler sdsom; webbplats, sociala medier, filmer,
radioreklam, annonser, inbjudningar, broschyrer och dvrigt informationsmaterial, i annat
tryckt eller elektroniskt format. Logotyper i olika format finns att ladda ner pa Region
Jamtland Harjedalens webb, www.regionjh.se/projektstod.
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