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Regel for registrering av
personuppgifter och uppgifter som
omfattas av sekretess

I offentlighets- och sekretesslagen (OSL) finns begransningar i ritten att ta del av allménna
handlingar. Dataskyddsforordningen reglerar hur personuppgifter ska behandlas. Den hér
regeln innehaller anvisningar om hur personuppgifter och uppgifter som omfattas av
sekretess ska hanteras i samband med registrering av ett 4rende eller en handling i
arendehanteringssystemet Platina.

For handlingar som omfattas av sekretess giller huvudregeln att de ska diarieforas.

Sekretess (OSL5kap18§,5§)

Sekretess innebar ett forbud att avsloja en uppgift, vare sig det sker muntligen, genom
utlimnande av handling eller pa annat sitt. Nar uppgifter omfattas av sekretess ar
huvudregeln att uppgifterna under inga omsténdigheter far lamnas ut till andra 4n de som
behover uppgifterna for att kunna utéva sitt arbete. Det géller exempelvis drenden med
uppgift om enskilds persons hilsotillstand eller andra personliga férhallanden och
foretagshemligheter. Sekretess ska gélla bara om det antas att rjande av uppgift leder till
men/ skada for den berérde. Nar uppgifterna inte omfattas av sekretess ar huvudregeln
offentlighet.

Kinsliga personuppgifter (Dataskyddsforordningen Artikel 9)
Kénsliga personuppgifter ar uppgifter om

e ras eller etniskt ursprung

e politiska asikter

o religios eller filosofisk Gvertygelse

¢ medlemskap i en fackforening

e hilsa

e en persons sexualliv eller sexuella laggning

e genetiska uppgifter och

e biometriska uppgifter som entydigt identifierar en person.

Kinsliga personuppgifter ska alltid ges ett hogt skydd mot obehorig dtkomst och
huvudregeln ar att inga kénsliga personuppgifter registreras i ett drende- eller handelsekort.
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Registrering

Vid registrering av ett drende i Platina ser drendekortet ut enligt nedan (handelsekortet vid
registrering av handlingar ser liknande ut och reglerna for registrering av drende och
handling 4r desamma):
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Grunddata Information Bevalning Beslut  Verkstdllighet  Fdretagsstéd

Sindare/mottagare 1av 1 -Ny sandare/m ottagare-
(Avsandare/Mottagare)

Namn Person- eller organisations nummer
Telefon
cio Mobilteleton
Adress E-post
Postnr. Postadress Land
v |

Handlaggare

Handlaggare

Meddelande til nandlaggare

Registrerat av: Anette Hogstedt Ok Avbryt

Filtet for rubrik ska inte innehalla ndgon form av personuppgifter. Det bor inte heller
innehalla information om en hindelse eller en beskrivning som skulle kunna kopplas till en
person. Sddana uppgifter kan istillet noteras under rubriken Arendemening (benimns
Innehadll pa hiandelsekortet).

I faltet Namn (Sandare/mottagare) anges namnet pa den person eller organisation som &r
motpart till Region Jimtland Harjedalen, i det/den specifika drendet/handlingen. Anges
namnet pa en privatperson ska drendet/handlingen markeras med personuppgifter.
Undantaget ar drenden som géller medborgarforslag. I sddana drenden anges "Medborgare”
under rubriken namn och dessa drenden/handlingar ska inte markeras med
personuppgifter.
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Vid registrering av personuppgifter och sekretess finns olika nivaer for sekretess och
personuppgifter dar val av nivaer styr vad en anvidndare ser. Denna klassificering gors
genom att registratorn valjer niva i tva dropplistor. For sekretess finns nivderna ingen eller
stark. Aven ritt paragraf i OSL ska viljas. For personuppgifter finns nivierna inga eller
kinsliga. Det dr fraimst handlingarna i ett 4rende som ska beldggas med sekretess eller
personuppgifter, alltsd inte sjdlva drendet.

Beroende pa hur registratorn gor klassificeringen blir det olika utfall som visas av drendet
eller hindelsen nar en s6kning gors i Platina eller i webbdiariet. Tabellen nedan visar olika
utfall for val av sekretess respektive personuppgifter.

Webbdiariet
Sekretess Personuppgifter | Utfall
Ingen Inga Anvindare ser allt
Ingen Kinsliga Uppgifterna i faltet for sindare/mottagare,

drenderubrik/beskrivning ar filtrerade. Rubriken
syns dock i sokresultat-listan.

Stark Inga Uppgifterna i faltet for sindare/mottagare,
arenderubrik/beskrivning ar filtrerade. Rubriken
syns dock i sokresultat-listan.

Utlamning

Den markering om sekretess och personuppgifter som gors i Platina giller vid
registreringstillfillet. Om nagon begir ut en allmén handling eller en uppgift i den, méste en
sekretessprovning alltid goras for att se om hela handlingen eller delar av den kan 1dmnas ut
pé ett lagenligt sétt. Den bedomningen géller alltsd oavsett markering i Platina. Beslut om
utldmnande gors i forsta hand av verksamhetschef eller den som denne har utsett. Se
dokumentet Sekretess och utlimnande av allmdnna handlingar inom Region Jamtland
Hdarjedalen (finns pd insidan under fliken Stod, service och samverkan—
Informationssdkerhet—Sekretess).
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